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Begroting voor kleine projecten 
(gevraagd bedrag max. €3000)
· Dit sjabloon gebruik je om de begroting op te stellen, voeg het toe bij het aanvraagformulier.
· Geef de correcte inkomsten en uitgaven van je project door: het gevraagde subsidiebedrag is het verschil tussen uitgaven en inkomsten.
· Tip: je kunt lijnen toevoegen en/of verwijderen.
Richtlijnen
· Alle financiële bewijsstukken moeten op naam van de aanvrager staan. 
· Er worden enkel kosten aanvaard vanaf de datum van subsidietoekenning.
· Er worden enkel kosten aanvaard die rechtstreeks gelinkt zijn aan het project.
· Zorg dat je bij alle uitgaven geldige facturen of officiële bewijsstukken ontvangt.
Als natuurlijk persoon:
· Maximaal 20% van de toegekende subsidie voor persoonlijke vergoedingen.
· Financiële bewijsstukken staan op jouw persoonlijke naam, niet op naam van jouw onderneming.
· Als particulier mag je geen vrijwilligers inzetten of vergoeden. Meer info: https://www.vlaanderenvrijwilligt.be/wetgeving/veelgestelde-vragen/
Volgende kosten worden niet aanvaard:
· Investeringskosten bv. aankoop van laptops, beamers, gereedschap, fototoestellen, herstellingen, onderhoud of verfraaiing van infrastructuur enz.
· Representatiekosten en -vergoedingen om je organisatie te promoten bv. relatiegeschenken, opleidingen, bedrijfskledij, overheadkosten enz.

Zie tabel inkomsten en uitgaven op de volgende pagina. 
1. Dubbelklik op de lege vakken in de tabel om gegevens in te voeren.
1. Naargelang de instellingen van je pc kun je rechtstreeks in de tabel werken (in Word) of opent de tabel zich als apart Excel-document.
1. Is dat laatste het geval? Dan worden de ingevoerde gegevens automatisch in het Word-document overgenomen wanneer je het Excel-document sluit. Het Word-document sla je apart op.
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Naam organisatie/aanvrager:

Titel project:

Begin- en einddatum project:

Totaal gevraagde subsidiebedrag € 0,00

Inkomsten

nr

Omschrijving

Toelichting (vb. welke subsidie, organisatie, firma, 

enz.) Bedrag

01

Subsidies (ander dan huidige aanvraag , al dan niet 

toegekend ) € 0,00

02

Sponsoring € 0,00

03

Publieksinkomsten (tickets, barinkomsten, enz.) € 0,00

04

Voor niet periodieke publicaties: raming aantal verkochte 

exemplaren € 0,00

05

Andere € 0,00

06

€ 0,00

€ 0,00

Totaal inkomsten € 0,00

Uitgaven

Omschrijving

Toelichting (voor wie; voor wat; manier van 

uitbetalen: factuur/AKV/vrijwilligers… Bedrag

01Vergoeding artistieke prestaties (acteurs, muzikanten, 

performers, regisseur, enz.) € 0,00

02Vergoeding begeleiding/coaching € 0,00

03Vergoeding voor andere prestaties (vormgeving, techniek, 

enz.) € 0,00

04Vergoeding prestaties vrijwilligers (opbouw, afbouw, 

productie, publieksbegeleiding, enz.) € 0,00

05Aankoop materiaal (decor, kostuum, ander materiaal - met 

beschrijving) € 0,00

06Huur materiaal € 0,00

07Huur locatie (repetitie- en/of speelruimte) € 0,00

08Communicatie en promotie (affiches, flyers, sociale media, 

website, pers, enz.) € 0,00

09Verzekering (uitsluitend projectgebonden) € 0,00

10Ingeval van niet-periodieke publicatie drukkosten, 

vormgeving, redactie, enz. € 0,00

11Andere kosten (vervoer, enz.) € 0,00


Microsoft_Excel_Worksheet.xlsx
Blad1

				Naam organisatie/aanvrager:

				Titel project:

				Begin- en einddatum project:

				Totaal gevraagde subsidiebedrag		€ 0.00





				Inkomsten

		nr		Omschrijving		Toelichting (vb. welke subsidie, organisatie, firma, enz.)		Bedrag

		01		Subsidies (ander dan huidige aanvraag , al dan niet toegekend )				€ 0.00

		02		Sponsoring				€ 0.00

		03		Publieksinkomsten (tickets, barinkomsten, enz.)				€ 0.00

		04		Voor niet periodieke publicaties: raming aantal verkochte exemplaren				€ 0.00

		05		Andere				€ 0.00

		06						€ 0.00

								€ 0.00

						Totaal inkomsten		€ 0.00





				Uitgaven

				Omschrijving		Toelichting (voor wie; voor wat; manier van uitbetalen: factuur/AKV/vrijwilligers…		Bedrag

		01		Vergoeding artistieke prestaties (acteurs, muzikanten, performers, regisseur, enz.)				€ 0.00

		02		Vergoeding begeleiding/coaching				€ 0.00

		03		Vergoeding voor andere prestaties (vormgeving, techniek, enz.)				€ 0.00

		04		Vergoeding prestaties vrijwilligers (opbouw, afbouw, productie, publieksbegeleiding, enz.)				€ 0.00

		05		Aankoop materiaal (decor, kostuum, ander materiaal - met beschrijving)				€ 0.00

		06		Huur materiaal				€ 0.00

		07		Huur locatie (repetitie- en/of speelruimte)				€ 0.00

		08		Communicatie en promotie (affiches, flyers, sociale media, website, pers, enz.)				€ 0.00

		09		Verzekering (uitsluitend projectgebonden)				€ 0.00

		10		Ingeval van niet-periodieke publicatie drukkosten, vormgeving, redactie, enz.				€ 0.00

		11		Andere kosten (vervoer, enz.)				€ 0.00



						Totaal uitgaven		€ 0.00
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